No. Standar Operasional

03/SOP

Tanggal Pembuatan

Agustus 2024

Tanggal Efektif Dilakukan

Sep-24

Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

bUlo Pejabat Pengelola |Disahkan Oleh
Informasi dan

mengantarkan kebaikan Dokumentasi (PPID)
Perusahaan Umum
(Perum) BULOG

Arwakhudin Widiarso
Sekretaris Perusahaan%/\

Nama/Judul SOP

Alur Uji Konsekuensi Informasi yang Dikecualikan

Dasar Hukum :

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik

2. Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi
Publik

Kualifikasi Pelaksana:

1. PPID memahami:

a. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik
b. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan
Informasi Publik

¢. Surat Keputusan Pengangkatan PPID dan Tugas Pokok serta Fungsi PPID

2. Petugas Layanan Informasi memiliki kemampuan:

a. Memahami inventarisasi, penyediaan, pendokumentasian, dan pengelolaan
informasi

b M ; Linf .

ALUR UJI KONSEKUENSI INFORMASI DIKECUALIKAN

PELAKSANA

MUTU BAKU

NO. KEGIATAN PETUGAS LAYANAN

INFORMAS] PPID ATASAN PPID

WAKTU
KELENGKAPAN (hari kerja) OuUTPUT

Mengirimkan permintaan daftar
informasi yang tidak layak dibuka
kepada publik beserta pertimbangannya
kepada seluruh divisi perusahaan

1. Nota intern permintaan
Informasi beserta
pertimbangannya

2. Formulirftemplate pengisian

Usulan Dattar Informasi
1 hari yang Dikecualikan beseria
pertimbangannya

i
l




Melakukan asistensi pengisian template

Dokumen regulasi:

1. UU No. 14 tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi
Publik

Usulan Daftar Informasi

i It ) Dik likan 2. Peraturan Komisi Informasi 5 hari yang Dikecualikan beserta
wrsien etnaslyang Lixcelsl ke Pusat Nomor 1 Tahun 2021 pertimbangannya
Tentang Standar Layanan
Informasi Publik
3. Peraturan internal terkait
1. Tabel klasifikasi informasi
yang dikecualikan
Memeriksa kelengkapan hasil pengisian 2. UU No. 14 tahun 2008
dan pertimbangan informasi dari E 3 l i tentang Keterbukaan Informasi Osulan Dsftar informas;
seluruh divisi perusahaan serta Publik 5 hari yang Dikecualikan beserta
kesesuaiannya dengan ketentuan 3. Peraturan Komisi Informasi pertimbangannya
perundang-undangan lalu Pusat Nomor 1 Tahun 2021
melaporkannya kepada PPID Tentang Standar Layanan
informasi Publik
4. Peraturan internal terkait
; ; 1. Dokumen-dokumen regulasi
Memeriksa poin 3 dan melakukan kajian 5 U:ulan Daftar Inf:rmz-eagi
?tas Infokrr:a[m atgu fctiol(IuTE:n yapg tfﬁf J—u yang Dikecualikan beserta 3 hari Notulen kajian informasi
ermasuk dalam Daftar Informasi Publi - pertimbangannya
Menyusun dan mengirim undangan
kepada Tim Pertimbangan untuk Nota intern p— Undangan rapat Uji
melakukan Uji Konsekuensi Informasi F‘ Konsekuensi
yangd Dikecualikan —1
Memimpin proses Uji Konsekuensi 1~ Doiimen-dokumen regulasi
2. Usulan Daftar Informasi ; . .
- - - ‘-I
II;EI)E}maSI yang Dikecualikan bersama —>[ 6 ] yang Dikecualikan beserta 1 hari Pertimbangan tertulis
pertimbangannya
Memastikan kelengkapan berkas, 1. Dekumen-dokumen regulasi
mendokumentasikan dan mencatat 2. Usulan Daftar Informasi 2 hari Nptulen rapat Uji

poin-poin yang dihasilkan selama
proses Uji Konsekuensi.

yang Dikecualikan beserta
pertimbangannya

Konsekuensi




Menyusun konsep Surat Penetapan
atau Keputusan Direksi tentang

Konsep Penetapan Informasi

Konsep Penetapan

8 |Klasifikasi Informasi yang Dikecualikan g | yang Dikecualikan beserta 1 hari Informasi yang Dikecualikan
beserta lampiran berupa hasil Uji lampirannya yang sudah diparaf
Konsekuensi
zﬂe:} Brse Qangrzembersk_ar; parelped v__l Konsep Penetapan Informasi Konsep Penetapan

g [Seie ] Pall b EeR Asinin E yang Dikecualikan beserta 2 hari Informasi yang Dikecualikan
persetujuan sekurang-kurangnya lampirannya yang sudah diparaf
kepada Atasan PPID. P
Memeriksa dan memberikan v
persetujuan final pada dokumen poin 9. 10 Konsep Penetapan Informasi ;

10 |Apabila diperlukan persetujuan lebih yang Dikecualikan beserta 2 hari Penetapan Informasi yang

lanjut ke Direksi maka Atasan PPID
cukup memberikan paraf

Selesai

lampirannya

Dikecualikan




